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1.CREAR EMPRESA

C 01 - Empreza de pruebas

[obal  Financiera Presupuesto  Analitica  |nwentario  Chegues  Informes Ul Wentana  Apuda

[E]
[« e RBak | AL, s |k ER B0 mE| "

|\ Opciones de empresa

Anadir empresa K
— Dpciones de empresa - Datos Empresa I Fiuta Frogramas de 5P | Opciones Empresa | Pardmetros Empresa | Yencimientos |
L
* Cadigo |:| i, Nombre | |
DJ+E Dr, LD [ Fecha inicio ejercicio I:I Drigitos subcuenta III

E. |Cod. |Maombre Fecha fin sjercicio I:I Hizstdrico

Fecha acceso contable I:l A0 gjencicio |:|
®EH [

* 9 [zera i Estandar i~ Abreviado " De olta empreza " Perzonalizado

Moneda local Fezeta espafiola
taoneda constante Eura

koneda de uzo mas frecuente
I: Na Tipo conversicn | 'IEE,SEEEIEIEI| ’7 " Local ¥ Constante

e PER INICIAR EL TREBALL CAL CREAR UNA EMPRESA

| GLOBAL.......... SELECCION DE EMPRESA
s - ANADIR
g— e EXERCICI: CREAR EMPRESA AMB LES SEGUENTS DADES:
g - CODI: 22 NOM EMPRESA: NOM ALUMNE+NOM EXERCICI
2 - PGC: ESTANDAR DATA: 01/01/XX
5 - DIGITS: 9 MONEDA: CONSTANTE
[0




2.CREAR SUBCOMPTES

&' 01 - Empresa de pruebasz

lobal Financiera Presupuesto  Analitica lnventario  Cheques  Informes Ul Yentana  Apuda

(E]
= e B Sie | =REXE|, sde |k BE @0mE |-

e UN COP CREADA L’'EMPRESA CAL INTRODUIR ELS SUBCOMPTES PER INICIAR EL

_~ PODEM AFEGIR-LOS DES DE LA GESTION DE ASIENTOS

e FEINA A REALITZAR:
e BUSCAR ELS CODIS DE CADA ELEMENT
e CREARELS SUBCOMPTES CORRESPONENTS
e FER L’ASSENTAMENT D’OBERTURA EN EL LLIBRE DIARI.
e UNA EMPRESA DISPOSA DELS SEGUENTS ELEMENTS PATRIMONIALS A L’INICI DE

L’ACTIVITAT:
- MAQUINARIA 100 BANC DE SABADELL 50
- CAPITAL 50 CLIENT A 50
- CLIENT B 25 CAIXA 25
- PROVEIDOR B25 PROVEIDOR A 75

- DEUTEC/T 100

apuntscontaplus:JOSEPPURTI
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RECORDATORI [l

e 01 - Empresa de pruebas

[obal Financiera Presupuesto Analitica |nwentario Chegues  Informes Ul Wentana  Apuda

Gl
= 8 Bk | REXE|, a6 | kB2 EA0mE| =

o

e~ ELS SUBCOMPTES DE L’INICI ES CREEN EN L’APARTAT DE SUBCOMPTES
PERO ELS SUCCESSIUS ES PODEN CREAR DES DEL MENU DE “ASIENTOS”

@ 01 - Empresa de pruebas

lobal Financiera Presupuesto  Analitica lnventario  Cheques  Informes Ul Yentana  Apuda

(E]
= e B Sie | =REXE|, sde |k BE @0mE |-

£ Gestidn de azientos

CrnRle M|, Zoaak » |08 |@aEXa &7
Fecha [E Entrada asiefinidns CJ., Agiento Cl., Dezcuade Fezetas
|I| 0 [ Sinconversicn
Subcuenta Salda Proyecta Dac./ Paga
1]
E |T |Subcuenta Concepto \ Debe Haber|Dpt.Provecto  |Documento | ContraPartida Serie| Factur

\

e LA TECLA “GESTION DEL CONOCIMIENTO” ENS DONARA MES INFORMACIO SOBRE
DETERMINATS ASPECTES
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3.GESTIO DIARI “ASIENTOS”

£ 40 - FO-ACO HNOM ALUMME - [ Gestion de asientcs]

B Global Financiera Presupuesto  Analitica—Tnventano  Chegues  Informes  Ubl Wentana  Apuda

[« e RBak | A, s |k ER B0 mE| "

Gestion de asientos mE E
DRSS BME| ., GO€ks | 0w |inXa i =
Entrgda azientoz predefinidos Q Aziento Q Dezcuadre Euroz
0,00 [T Sin corversidn
Saldo Proyecto Doz, Pago
0,00
E\ T \Subcuenta EDAR b Debe \Habeert.F‘rnyectn Documento |ContraPartida Serie| Factura

\PODEM CREAR ASSENTAMENTS

PODEM ESBORRAR-LQS (PARCIALMENT REGISTRE O TOTALMENT
ASSENTAMENT)

PODEM MODIFICAR-LOS

CADA VEGADA QUE VOLEM ENTRAR DE NOU EN\L'ASSENTAMENT TECLA +
(ANADIR)

PER SORTIR D’ALGUN CAMP SEMPRE “ESC”
CAL GRABAR CADA ASSENTAMENT QUE ES FA
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EXERCICI ASSENTAMENTS

COMPRA DE MERCADERIES 15.000 EN EFECTIU.
VENDA DE MERCADERIES 458.000 A CREDIT

COMPREM MAQUINARIA PER 5.000.000 LA MEITAT A CREDTIT LL/T | LA
RESTA EN EFECTIU.

COMPREM MERCADERIES 800.000 25% A CREDIT DE LA RESTA UN
48% EN EFECTIU | LA RESTA EN TALO BANCARI.

VENEN MERCADERIES EN EFECTIU 870.000.

COMPRA DE MERCADERIES 150.000 EN EFECTIU | ENS FAN UN DTE
DEL 5% PER PAGAMENT IMMEDEIAT.

PAGUEM QUOTA DEL DEUTE A CURT TERMINI 45.000 DE LES QUALS

12.500 SON INTERESSOS.

COMPREM MERCADERIES 45.000 EN EFECTIU,

ENS RETORNEN MERCADERIES VENUDES A CREDIT 47.000.
ENS RETORNEN MERCADERIES VENUDES EN EFECTIU 237.000
RETORNEM MERCADERIES COMRADES A CREDIT 142.000

EL BANC ENS PAGA UN REBUT DE LA LLUM 35.000




EXERCICI ASSENTAMENTS

e INGRESSEM A HISENDA 154.000 PENDENTS D’UNA LIQUIDACIO D'IVA
DEL TRIMESTRE PASSAT

e AMPLIEM EL CAPITAL AMB L’APORTACIO D’'UN TERRENY DE
25.000.000 | UN DINER LIQUID DE 1.450.000

e VENEM VIATGES A UNA AGEENCIA ANGLESA, LA FACTURA ES DE
1.500% (COTITZACIO AVUI 189 EUROS/$) L'OPERACIO ES A CREDIT.

e PAGUEM SOUS AL PERSONAL 580.000 PTES UN 20% QUEDA
PENDENT DE PAGAR.

e COMPREM ORDINADORS 350.000 EN EFECTIU 10% LA RESTA A CURT
TERMINI.

e COMPREM MERCADERIES 450.000 L'OPERRACIO ES FORMALITZA EN
LLETRES DE CANVI

e OBTENIM UN DESCOMPTE PER VOLUM DE 25.000 QUE REDUIM DEL
COMPTE DE CREDIT.

e TRANSFORMEM UN DEUTE PER COMPRES EN LLETRES DE CANVI A
90 DIES

e 'EMPRESA REALITZA UNA RECERCA D’'UNA NOVA VACUNA CONTRA
EL GRIP, ENGUANY A GASTAT 250.000
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EXERCICI ASSENTAMENTS

e INGRESSEM EN EL COMPTE CORRENT BANCARI 145.000 PROCEDENTS
DE LA CAIXA DEL RESTAURANT.

e COBREM LLETRES AMB VENCIMENT 30 DIES 65.000 PTES MITJANGANT
ENTITAT BANCARIA.

e INCREMENTEM EL CAPITAL DE L'EMPRESA AMB UNA DOTACIO DE
RESERVES VOLUNTARIES QUE TENIM PER 450.000

e EL RESULTAT POSITIU DE L’ANY ANTERIOR EL COMPTABILITZEM COM A
PENDENT DE DISTRIBUIR.

e EL RESULTAT NEGATIU DE L’ANY ANTERIOR EL COMPTABILITZEM AL
SEU COMPTE CORRESPONENT.

e PAGUEM DEUTES DE LES COMPRES 450.000
e COBREM DEUTES DE LES VNEDES 785.000.

e COBREM UNA PART DELS DINERS QUE HAVIEM DEIXAT PRESTATS A
UNA ALTRE EMPRESA 68.000 | 15.000 D'INTERESSOS.

e PAGUEM DEUTES EN EFECTES COMERCIALS 145.000.
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4 TRACTAMENT IVA

Fecha [F] Entrada asientoz predefinidos T, Aziento Tl Descua dre Euro=s
1z10a | [0 1.000.00 H I Sin conversion

Subcusnta
H.F. Iva Soportado 16 2

E |T |Subcuenta Corn

- facturasllbrol"q"a‘l‘«.ﬁ £~ Partida de regularizacion I+ Incluir en =l Doc. 3474349
Serie Factura BA=e imponible WA ZR.E.

[ | [ o] | / 1.000.00] 16.00 0.00

Subcuenta cliente / prowveedor 3

[ ] =

Sies un ABOMND de WA 4l 0%, la BSE IMPOMIELE con signo RNEGATIND

~EN EL MOMENT D/E
S’'OBRIRA UN MENU
CONTRAPARTIDA.

"SI FOS L’ASSENTVAMENT DE,LIQUIDACI(') HAURIEM DE MARCAR
“"PARTIDA DE REGULARIZACION"

_/ALERTA EN EL CAS D’EXISTIR DESCOMPTES LA BASE IMPOSABLE QUE
AGAFA ES LA DE L'ASSENTAMENT I HAURIEM DE RESTAR-HI EL ‘l

RAR EL COMPTE D'IVA 472.. O EL 477...
‘IVA ON ENTRAREM LA BASE IMPOSABLE I LA

DESCOMPTE
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EXERCICI IVA

COMPRA DE MERCADERIES 38.000 EN EFECTIU. IVA 4%
VENDA DE MERCADERIES 300.000 A CREDIT. IVA 10%

COMPREM MAQUINARIA PER 5.000.000 LA MEITAT A CREDTIT LL/T |
LA RESTA EN EFECTIU. IVA 21%

COMPREM MERCADERIES 800.000 55% A CREDIT DE LA RESTA UN
10% EN LLETRES | LA RESTA EN TALO BANCARI. IVA 21%

VENEN MERCADERIES A CREDIT 870.000. IVA 21%
COBREM VENDA ANTERIOR | OFERIM DESCOMPTE 10% IVA 21%
COMPRA DE MERCADERIES 150.000 A CREDIT

PAGUEM COMPRA ANTERIOR ENS FAN UN DTE DEL 5% PER
PAGAMENT IMMEDEIAT. IVA 21%

ﬁ\IIECTI_Q()FéNEM MERCADERIES COMPRADES A CREDIT 300.000 IVA 21%

ENS RETORNEN MERCADERIES VENUDES A CRED]T IVA 10% .
PAGUEM REBUT DE LA LLUM 60.000 IVA 21% INCLOS.
PAGUEM CAMPANYA PUBLICITARIA 250.000 IVA 21%.




5.LIQUIDACIO D’IVA

&' 01 - Empresa de pruebas

&, Opciones de | WA,

SP ContaPlus

TAMBE PODREM REVISAR LES FACTURES EMESES | LES REBUDES
ACCEDIR AL MENU “FINANCIERA”

APARTAT “OPCIONES DE IVA”

FACTURAS RECIBIDAS/FACTURAS EMITIDAS
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5.LIQUIDACIO D’IVA

& 01 - Empreza de pruebas mEE

I

SP ContaPlus 4

e ACCEDIR AL MENU “FINANCIERA”
e APARTAT “OPCIONES DE IVA”
e “ASSIENTO DE REGULARIZACION”
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5.LIQUIDACIO D’IVA

EN EL SUBMENU DE “DATOS

o REGULAR_IZACION IVA”,
8 _ ma REVISAR :
Fecha inicial Fecha final - TIPUS DE MODEL
- ; _ LADATA
Datoz del azsiento | ‘/ ~ OMPLIR DADES
Fechadel asienta [~ | ASSENTAMENT COMPTABLE
Concepto | QUE GE‘NERARA
AUTOMATICAMENT
— Subcuentaz de regularizacian [ ] EL PROG RAMA REAL'TZA LA
H.P. acreedora por WA, (i1 § LIQUIDACIO DE FORMA
H.P. Deudora por VWA a devalver 0, AUTOMATICA

S| PESETAS

Compengacian 1WA,

= Kanual Importe |
W Automatica

apuntscontaplus
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6.COPIES DE SEGURETAT

& 5P Panel de Gestidn

Elubal* Mavegacion  Aypuda

J a.ﬁ.\rés g3 Adelante @Detener @.ﬁ.ctualizar @Inic

5P

ntapluz Elite Educativa

Y o
PSP So
Grupo SXE P

Inicio

Profesional
y Pequena Emprasa
Productas
Saervicios
Formacidn
Sequridad

CREAR COPIA DE SEGUBETAT:
_ | ANAR AL PANELDE/GESTIO
_! OPCIO COPIA DE/SEGURI
_  VALIDAR USUA

e FER COPJA
e RECUPERAR COP/A

FO-ACO WOM ALUMME

trazpas

| |

[~ Copia completa S eleccionar Todas Minguna
At ||
Comentarioz

ugiis =
ey Desting
=cCl
pe
o S mentar Cancelar Aypuda
2m
on
ha: =g Y




6.COPIES DE SEGURETAT: CREAR

Copiaz de szequridad SP ContaPlus élite

Ci

=]

e SELECCIONAR L'EMPRESA PER
FER COPI

e ANOTAR EL DESTI
FER LA COPIA) EX. A: O

Copiar I Becuperar I

=
i

Seleccione emprezas

M armbre

Emprezsa de pruebas

C:\CONTAPLUS X |40 FO-AC0 NOM ALUMNE
e ACEPTAR TOTES LES “RpE rospa:

PANTALLES | EL PROGRAMA FA E

LA COPIA H
° S| POSEM “COP|\A COMPLETA” dus [~ Copia completa S eleccionar Todas Minguna

ENS FARA LA COPIA DE TOTES putar |

LES EMPRESES
° PODEM POSAR NQM DE ] Comentarios

L’AUTOR DE LA COPIA | ALGUN gl

COMENTAR' ..-.e- Deztino

Eﬁeﬂ S mentar Cancelar Aypuda

ha: =g Y
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6.COPIES DE SEGURETAT:
RECUPERAR

e ANAR A LA PANTALLA
“RECUPERAR”

e SELECCIONAR ORIGEN. D'O
VOLEM OBTENIR LA COPIA

e MARCAR |’ARXIU AMB
EXTENSIO .CAT

e AUTOMATICAMENT SORTIRA
EL NOM DE L’'EMPRESA A
RECUPERAR

e ACCEPTAR | ES RESTAURA 0y — Hora
LA COPIA —

| FarmasGn Selecaimma ljodas [inEuma

Aenptar Canicelar Ayuda
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7.GESTIO VENCIMENTS

' Geshon de asientos

DFLDR S B Z0€is e @maEXa|mh =

Agiento Q Dezcuadre Euroz

Fecha [ Entrada asientos predefinidos Cl.

131104 | [0 ] 000 T Sincorersion
Subcuenta wecto Do,/ Pago
Proveedores -6.000.,00

E |T |Subcuenta Concepto \Del:ue Haber|Dpt.Proyecto |Documento |ContraPartida Sernie| Far
ROO0OCO0O COMPRA & CREDIT E.080.00 noof . 400000000

COMPRA & CREDIT 0,0a B.000.00 .

e UN COP INTRODUIDA L'OPERACIO A CREDIT RODEM AFEGIR UN VENCIMENT
PER COBRAR O PAGAR EN UNA DATA DETERMINADA.

- A SOBRE DEL COMPTE QUE VOLEM AFEGIR EL COBRAMENT O PAGAMENT FUTUR
APRETAR BOTO “ANADIR VENCIMIENTO”
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7.GESTIO VENCIMENTS

Anadir vencimiento

Fecha emigion Fecha vencimiento
Subcuenta |4EI|:IEIEIEIEIEIEI | 0}, Proveedores [ Pagaré
Banco | | 3
[~ En proceso de cobro
Concepto [COMPRA A CREDIT | &
EUROS | £.000.00) B
Documento | | Tipa I:I (o §
M® Remesa | |
| Aceptar | | Cancelar | | Ayuda |

e PER AFEGIR VENCIMENT ENS APAREIX UNA PANTALLA ON CAL :
- REVISAR LES DADES QUE SURTEN PER DEFECTE.
- INTRODUIR EL BANC PER ON PAGAREM O CABRAREM
- DECIDIR SI VOLEM PAGARE
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7.GESTIO VENCIMENTS

Global Financiera Presupuesto  Analitica  lnventario  Cheques  Informes Ul Wentana  Apuda
|« s Bk EREE s | B2 phrmE]| =
[q® Vencimiont: _[ofx][x
JJ Py Pan ColES|Pre F.Emizidn |F Wencimil Subcuenta M ormbre Concgpto |mparte|Op. Banco :I
o SP ContaPlus
I .. Afiadi \
E; Madificar \\
E & Eliminar \ ZI
r. £0om \
I I Localizar \
: . Conzulta \
— @ Proceso de... \\
: 4 \ 3
_I F.Emizidn I CtaEmi _,II\ T Wenz _,II\ Doc JII.\ [mpte JII\ P.Caobro _,II\ F'aga\é J
[ | I I I I I [\ I [

e PER VEURE S| REALMENT HA ESTAT ANOTAT EL VENCIMENT ACCEBIM AL
LLISTAT DE VENCIMENTS | PODREM VEURE LA SITUACIO

e ENLASITUACIO SI VEIEM X VERMELLA VOL DIR QUE ESTA PENDENT DE
COBRO/PAGO
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7.GESTIO VENCIMENTS

F.Emizian |F \encimi Subcuenta

19-11-04 19-11-04 400000000 Proveedores COMPRA & CREDIT E.000,00 FAGD
.. Afadi [ [ [ [ [ | |
B Mo Datos para el preproceszo EE
- Modificar
R Ein — Documeribo Diaric :I
iminar -
o rGenerarcheque [T Generar asiento por fecha Yo
h Zoom [T Generar pagaré \
I Localizar \
# Conzulta - Datos
@ . ; Fecha de emizidan  |13-11-04 Fecha de vencingienta [19-11-04
rocesn de...
Banco 572000000 | &
= Imprimit Concepto [COMPRA A CREDIT \ =
gw—[ Dacumenta I:I \
3 Marcar/De...
- Cambia Ezt... | Aceptar || EanCEN || Apuda |
ﬂ Marcar par... \\
N Procesanmie... ™ \

S| VOLEM PAGAR/COBRAR HAURE “MARCAR PARA RREPROCESAR” | EN
LANOVA PANTALLA

-  MARCAR QUE ENS GENERI ASSENTAMENT EN EL LLIBRE DIARI

- MANRCAR S| VOLEM XEC O PAGARE.
DESPRES “PROCESSAR | LOPERACIO QUEDARA FETA (veure diari assent. Fet)

apuntscontaplus




EXERCICIS DE VENCIMENTS

REALITZAR ASSENTAMENTS UTILITZANT ELS VENCIMENTS | REALITZAR ELS
COBRAMENTS | PAGAMENTS CORRESPONENTS

e 1/1/0X UNA EMPRESA COMPRA MERCADERIES PER 56.000 IVA INCLOS 10% A
CREDIT 60 DIES

° I132II/EOS1/0X UNA EMPRESA VEN MERCADERIES 125.000 IVA INCLOS 4% CREDIT 90

e 15/02/0X UNA EMPRESA COMPRA MERCADERIES 452.000 IVA 21%. 40% EN EFECTIU
LA RESTA A 15 DIES

e 18/02/0X UNA EMPRESA VEN MERCADERIES 150.000 IVA 10%, 10% EFECTIU LA
RESTA A CREDIT 30 DIES

e (04/04/0X VENEM MERCADERIES 230.000, IVA 10%. CONCEDIM RAPPEL DEL 3% |
COBREM AL CAP DE 10 DIES.

e 22/05/0X COMPREM MERCADERIS 67.444 IVA 21% INCLOS PAGAREM AL CAP DE 30
DIES 70% LA RESTA EFECTIU

e 15/06/0X VENEM MERCADERIES A 20 DIES DE CREDI'I: 450.000 IVA 21%.
e 22/07/0X COMPREM EN EFECTIU 45.000 | 34.000 A CREDIT 30 DIES IVA 10%

° é%/%%%)&_\r/ENEM A CREDIT 145.000 IVA INCLOS 4% ES COBRARA EL DIA 10 DEL MES

e 22/8/0X COMPREM A CREDIT MERCADERIES 349.000 IVA 21% A PAGAR 25 DIES
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8.LLISTATS

2. Opciones de diario

e PODREM REALITZAR GRAN QUANTITAT DE LLISTATS:
- LLISTA BALANG SUMES | SALDOS -LLISTAT LLIBRE DIARI
- LLISTAT BALANGC DE SITUACIO -LLISTAT LLIBRE MAJOR
- LLISTAT COMPTE DE PERDUES | GUANYS

3. Balances

apuntscontaplus




EXERCICIS LLISTATS

e COMHEM VIST PODREM REALITZAR GRAN QUANTITAT DE LLISTATS. A PARTIR
DE LES DADES ENTRADES EN ELS ASSENTAMENTS SENSE IVA, REALITZAR LES
SEGUENTS LLISTATS, QUE HAUREU DE VEURE PER PANTALLA | IMPRIMIR:

- LLISTAT LLIBRE DIARI

- LLISTAT LLIBRE MAJOR (COMPTE DE COMPRES | VENDES DE MERCADERIES)
- LLISTA BALANGC SUMES | SALDOS

- LLISTAT BALANC DE SITUACIO

- LLISTAT COMPTE DE PERDUES | GUANYS
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9.GRAFICS

£ B9 - uxx
Global Financiera Presupuesto  Analiica  lnventario  Cheques m Uul Yentana Aguda
JJ." E E"E'x".-Tl; J$ E‘é@ E %E L, i3 E 1. Estadisticas e informes ﬂ DCONTAPLUS P‘ERMET
i L 2 Giess A1 REALITZAR GRAFICS PER
e | — 42 3 H.Caloulo Excel CONFECCIONAR INFORMES
F Datoz del Grigca | 7 4 Mapa
— Leyenda v etiqueta —— Tipn% = I..Jvesglnse MES DETALLATS)
. # Subcuenta L ; 1 ENTENEDORS I ATRACTIUS:
i Lﬁi ; Er:rzﬁ:?j:z \é\ “ACCEDIREM AL MENU
i ol “INFORMES” OPCIO 2
45 T Yalores = 5 N “GRAFICOS”
Fz g A o
R  Haber g ; “SELECCIONEM OPCIONS
i & Saldo @ g DEL GRAFIC: TIPUS,
ey | , s VALORS, DATES.
_!'j""‘l — Periodo meses 1
TR Erero j 1z “ACCEDIM A L’APARTAT
e =2 e (¥ SRR DATOS DEL GRAFICO PER
_Lh ENTRAR ELS SUBCOMPTES
I Lo ezsgione Pesclas 7| DELS QUALS VOLEM FER
EL GRAFIC
| SEemtar | | Cancelar | | Ayuda |

apuntscontaplus




9.GRAFICS

Pardmetroz del Grafico | Datos del Grafico I

— Seleccion de subcuentas

Codigo Descripcidn

Anadir subcuenta para grafices

Metoda
/‘V/ﬂ/jﬁadir una subcuents
— Seleccidn de empresas " Afadi un grupo comrelativo de subcuentas
A |Cod  [Mombré™
Subcuenta 1 |:| A

99 sefia Subcuerta 2 |:| =S
* B9 il
I

apuntscontaplus

" IDESDE OPCIO “DATOS DEL
GRAFICO”, BOTO “ANADIR”:

“SELECIONEM EMPRESA D’ON
VOLEM OBTENIR EL
SUBCOMPTES

“INTRODUIREM TOTS ELS
SUBCOMPTES QUE VOLEM QUE
SURTIN EN EL GRAFIC, UN PER
UN
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10.IMPRESORES

_ \QUAN VOLGUEM UTILITZAR UNA IMPRESORA, PRIMER DE TOT CAL
CONFIGURAR-LA, PER FER-HO SEGUIREM ELS SEGUENTS PASOS:

wACCEDIREM AL MENU “UTIL” OPCIO 3 “PERFILES DE USUARIO, COLORES, PERIFERICOS”
WSELECCIONEM OPCIO 2: “PERIFERICOS”.

d e E0d
sal Financdera Presupuesto Analiica Inventario Cheques Informes QUM Siondine Ventana Ayuda
] w [ -l | =z R ZH T g% izacid
EE H "3 | =2 9 s W@ B 1. Organizacidn de ficheros
2, Herramientas L
3. Perfiles de usuario, colores, periféricos a 1. Gestidn de usuarios
g% 4. Importacan g 2. Periféricos
& 5. Avisos de inicio AE 3. Colores y fuentes
6. Conversiones a EURO , ﬂ 4, Restaurar valores originales
00 5. Barra de botones




10.IMPRESORES

"IEN LA PANTALLA DEL MENU DE CONFIGURACIO :
WACCEDIREM A LA PESTANYA “IMPRESORA”
WAPRETAREM EL BOTO “ANADIR” APAREIXERA NOVA PANTALLA
WSELECCIONEM LA NOSTRA IMPRESORA DEL LLISTAT I ACEPTEM.
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Configuracion de dispositivos de salida

Impresora I Yentana I Fichero |

Dezcripoidn

Whhila-i3-0sHP Laze Meld: wingpool
Elirnirar
Opciones.}  [PDFCreator A
Fax =T
iyli==iec) B AORDINADOR (4 BAHP 5
-1%WHP
Whaula-3-05HP Laser)et 1100 (5] e
- Wy mrAN2. 2 VD | zear ek 1100 TRAC 2
5 . . .
= Activar como imprezora 1 Activar como Imprezora 2 \WORDINADOR |4 SAHP &
S
c Descripcidn
8 Salir Sy | ‘ |
2
=
é Aceptar Cancelar Ayuda
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10.IMPRESORES
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- SE— : _IUN COP SELECCIONADA
onfiguracion de dispositivos de salida
| i@ | L’ IMPRESORA HAUREM DE
Impresora N
Wentana | Fichero RETOCAR LA
Mombre Puerto | Descripoion Drriveer CONFIGURACIO
YWebila-i3-0WHP Lase Meld: winzpool Afiadir ,
e~ “APRETAREM EL BOTO
“OPCIONES”
Opciches. €T |
— : — “RETOCAREM LA MIDA DE LA
Opciones de impresora LLETRA, AIXI TOT
Wihulai3-0WHP Laser)st 1100 (M5] en Ne04: S’IMPRIMIRA EN UN FULL A4.
Interlineada mm. Pie de pagina Lineals) Lineas por pagina 40 “ APRETAREM SOBRE EL BOTO

“NORMAL” I CANVIAREM LA

Columnas

v Pazo fijo MIDA DE LA LLETRA A 8 O 10.
Altura  Actual  Minimo
ML “FAREM LA MATEIXA
Nomal.. | B % Aiial Vaisble 15 88 78 OPERACIO PER “COMPRIMIDA”
: : I PER “EXPANDIDA”
Comprimida.. | 2 % Avial Wariable 9 111 129
Expandida... E Hp Airial Yariable 26 33 38

Aceptar Apuda




11.TANCAMENT DE L'EXERCICI

"IEL PROCES DE TANCAMENT ES UN PROCES AUTOMATITZAT PER CONTAPLUS,
PERO CAL TENIR PRESENT UNA SERIE D’ASPECTES ABANS DE PROCEDIR AL
TANCAMENT DE L’EXERCICI:

“CAL PROCEDIR A REALITZAR TOTES AQUELLES OPERACIONS ANTERIORS AL
TANCAMENT, COM PER EXEMPLE LES PROVISIONS, LES PERIODIFICACIONS, LES
AMORTITZACIONS (SI NO ES FAN DE FORMA AUTOMATICA)).

“TOT SEGUIT CAL INICIAR EL PROCES DE REGULARITZACIO D’EXISTENCIES. AIXI
HAUREM DE CALCULAR EL VALOR DE LES EXISTENCIES INICIALS I FINALS MITJANCANT
LES FITXES DE CONTROL D’ESTOCS I PROCEDIR A INTRODUIR L’ASSENTAMENT EN EL
LLIBRE DIARI.

"ITOT SEGUIT PROCEDIREM A
REALITZAR EL TANCAMENT
DE FORMA AUTOMATICA,
AQUEST ES PODRA INVERTIR
SI FALTA ALGUNA OPERACIO:

© o1 - Empresa de pruebas

Global BEEERE=CW Presupuesto  Analitica Inventario Chegues Informes Ut Siondine Ventar
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2. Opciones de diario
3. Balances r

4. Vendmientos ALT-M
5, Opciones de 1.V, A, r
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6. Fin de ejerddio

7. Configuracian

3. Banca electrdnica

“ACCEDIREMA MENU
“FINANCIERA”

2OPCIO 6 “FIN DE EJERCICIO”

“PROCEDIREM “CIERR
EJERCICIO”




11.TANCAMENT DE L'EXERCICI
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Cierre del ejercicio

Fechas E_sta fzipcilfnn_ realiza u;le forma automatica los asierlh:us _u:Ie_ \ “ENS INFORMA DE QUE ES
A de reguistiacin et e L R FA AUTOMATIC:
&, de ciems “REGULARIZACION I
Ezte proceso puede ser invertido, para volver al estado oniginal. El 9 T & %
A. de apertura asi;ntg de apelrjtura que s gelrt1§re En el cienre, no sfa WETS a%ectadu:u CIERRE” I “APERTURA”™.
por |2 inversion. N .
v W .’CALDRA CREAR
i L’EMPRESA PER OBRH’{ LA
IE}' & m Seleccione la empresa sobre la gue se realizard el asiento de COMPTABILITAT DE L’ANY
apertura, si no existe, creéla v active los ficheros que desee SEGUENT SERA ON ES
C . Mombre Eie. P pagar a la nueva. 5 s .
S W Opciones al sfadic empresa - FARA L’ASS. D’OBERTURA
01  Empresa de prusbas 2004 Mom i . A
¥ “Wencimientos [ V¥ Cheques “UN COP CREADA
¥ Predefinidos ¥ Presupuestari AQUESTA EMPRESA I
. x SELECCIONADA
| ] Bl I ACTIVAREM EL BOTO
“CERRAR” I ES TANCARA
LA COMPTABILITAT
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