
NOMINAPLUS

� 1.INFORMACIÓ BÀSICA.

� 2.ALTES DELS TREBALLADORS.
� 3.CÀLCUL DE LES NÒMINES.
� 4.ADMINISTRACIONS PÚBLIQUES.
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1.INFORMACIÓ BÀSICA

� CREAR CONVENI.
� CREAR EMPRESA.
� TAULES GENERALS, SEG.SOCIAL/IRPF. I RECURSOS 

HUMANS.
� LLIGAM AMB L’EMPRESA LA COMPTABILITAT.
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1.1.CREAR CONVENI
� EL PRIMER PAS QUE CAL 

FER ÉS EL MIRAR SI 
ESTÀ CREAT ELCONVENI 
COL·LECTIU QUE VOLEM 
UTILITZAR EN 
L’EMPRESA QUE 
CREAREM.

� EN CAS DE NO ESTAR 
CREAT EL CONVENI 
COL·LECTIU, L’HAUREM
DE CREAR:
� “AÑADIR CONVENIO” I 

INTRODUIR LES 
DADES QUE 
IDENTIFICARAN EL 
CONVENI. 
� IDENTIFICACIÓ.
� CONCEPTES
� ANTIGUETAT
� PAGUES
� IT
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1.2.CREAR EMPRESA

� HAUREM DE 
CREAR 
L’EMPRESA. 
INTRODUÏREM 
LES DADES 
BÀSIQUES:

� ACCEDIREM A 
“GLOBAL”, 
“EMPRESAS” I 
“AÑADIR”
� IDENTIFICACIÓ
� DOMICILI SOCIAL
� DADES FISCALS
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1.3.TAULES.

� EXISTEIXEN UNES TAULES QUE RECOLLIRAN DIFERENT  INFORMACIÓ
QUE NECESSITA L’EMPRESA:
� TAULES GENERALS.
� TAULES SEG.SOC I IRPF. % DE RETENCIÓ, CAL QUE ESTIGUIN ACTUALITZATS.
� TAULES RR.HH. DADES PER GESTIONAR EL PERSONAL
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1.3.LLIGAM AMB LA COMPTA.
� IGUAL COM HEM FET EN ALTRES APLICACIONS DEL GRUP SP, PER 

PASSAR INFORMACIÓ ENTRE ELS PROGRAMES CAL FER ELS ENLLAÇOS 
CORRESPONENTS:
� UTIL
� “ENTORNO DE SISTEMA”
� “ENLACE CONTAPLUS”

� BUSCAREM LA RUTA CONTAPLUS
� SELECCIONAREM L’EMPRESA D’ENLLAÇ
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2.ALTA DE TREBALLADORS
� HAUREM D’INTRODUIR UN PER UN TOTS ELS TREBALLADORS AMB UN 

SEGUIT DE DADES NECESSÀRIES PERQUE EL PROGRAMA REALITZI 
AUTOMÀTICAMENT TOT EL PROCÉS.
� AL MENÚ “SISTEMA” APARTAT 7 “TRABAJADORES”, OPCIÓ 1 “DATOS 

TRABAJADOR” INTRODUÏM DADES.
� GENERAL: INTRODUÏREM TOTES LES DADES PERSONALS DELS NOSTRES 

TREBALLADORS
� PROFESSIONAL: DADES DEL CONVENI, CATEGORIA, ANTIGUETAT…
� CONTRACTE: TIPUS, DATES…
� FORMA DE COBRO.
� CONCEPTES: ELEMENTS DE LA NÒMINA, SOU BASE, COMPLEMENTS…
� PAGUES: FA REFERÈNCIA A LES PAGUES EXTRES.
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2.ALTA DE TREBALLADORS
� TAMBÉ HAUREM DE GESTIONAR ALTRES DADES.

� AL MENÚ “SISTEMA” APARTAT 7 “TRABAJADORES”, OPCIÓ 2 “GESTIÓN 
VACACIONES/AUSENCIAS” INTRODUÏM DADES.
� AQUESTES DADES FAN REFERÈNCIA ALS DIES DE VACANCES, FESTES I 

ALTRES PERMISOS.
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3.CÀLCUL DE LES NÒMINES

� LA FUNCIÓ PRINCIPAL DE NOMINAPLUS ES GESTIONAR LES NÒMINES 
DELS TREBALLADORS I ARRIBAT AQUEST MOMENT, INTRODUÏDES LES 
DADES NECESSÀRIES, PODREM PROCEDIR AL CÀLCUL. ACCEDIREM AL 
MENÚ “NÓMINAS” AMB LES DIFERENTS OPCIONS:
� ANOTAREM LES INCIDÈNCIES DE CADA TREBALLADOR 
� FAREM EL CÀLCUL
� PODEM GESTIONAR ELS PAGAMENTS
� TRASPAÀS A LA COMPTABILITAT
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3.CÀLCUL DE LES NÒMINES

� PROCEDIM AL 
CÀLCUL “NÒMINAS”
OPCIÓ 2 
“CÀLCULO”.
� EN AQUESTA 

OPCIÓ
SELECCIONEM 
L’EMPRESA I ELS 
TREBALLADORS
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4.ADMINISTRACIONS 
PÚBLIQUES
� NOMINAPLUS PERMET REALITZAR OPERACIONS AMB LES 

ADMINISTRACIONS PÚBLIQUES: AMB LA SEGURETAT SOCIAL I AMB LA 
HISENDA PÚBLICA. SELECIONAREM “IMPRESOS OFICIALES” I:
� PARTES:AMB LA SEGURETAT SOCIAL MITJANÇANT EL SISTEMA RED ES PODEN 

FER ON-LINE ALTES I BAIXES DE L’EMPRESA I TAMBÉ BAIXES LABORALS.
� SEGUROS SOCIALES: CONFECCIÓ DE COTITZACIONS EN EL DOCUMENTS TC1 I 

TC2 EN EL RÈGIM GENERAL I ALTRES DE RÈGIMS ESPECIALS.
� MODELOS HACIENDA: CÀLCUL DE LES RETENCIONS PRÀCTICADES PER 

L’EMPRESA.
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4.ADMINISTRACIONS 
PÚBLIQUES
� EN L’OPCIÓ “PARTES” EXISTEIX LA POSSIBILITAT D’ENLLAÇAR VIA 

SISTEMA RED AMB LA SEGURETAT SOCIAL, MITJANÇANT LA CREACIÓ
D’UN ARXIU ELECTRÒNIC QUE REBRÀ L’ADMINISTRACIÓ PÚBLICA AMB 
LES NOSTRES MODIFICACIONS REALITZADES.
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