cINOMINAPLUS

O 1.INFORMACIO BASICA.

O 2.ALTES DELS TREBALLADORS.

O 3.CALCUL DE LES NOMINES.
O 4.ADMINISTRACIONS PUBLIQUES.
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1.INFORMACIO BASICA

CREAR CONVENI.
CREAR EMPRESA.

TAULES GENERALS, SEG.SOCIAL/IRPF. I RECURSOS
HUMANS.

LLIGAM AMB L'EMPRESA LA COMPTABILITAT.



1.1.CREAR CONVENI

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas 5P

Global  Sistema  Mominas  Impresos oficiales  Informes Uil Yentana  Awvoda

|[m 2t B S 2 Dy | EEE et

O EL PRIMER PAS QUE CAL
FER ES EL MIRAR SI
ESTA CREAT ELCONVENI

Cadigo Convenio echa CO L LECTI U Q U E VO LEM
000 Oficinas y Despachos [CAM ] L |os0899 UTILITZAR EN
- N 000002 [Avescules 01-01-39 L'EMPRESA QUE
@ Dpchos. Téc. Trbutanos v Fizca 01-08-39 CREARE M i
%’ 000005 E stab Finarmems de Crédito 01-01-00
o O EN CAS DE NO ESTAR
0 Identificacion | NEaHEEne | Ennied o | DEaTe= ] CREAT EL CONVENI
& COL:-LECTIU, L'HAUREM
S DE CREAR:
- codigo [ ] m  “ANADIR CONVENIO” I
& Descripeidn | INTR()SD UEJFE LES
e DADE
: oo e | IDENTI F? CARAN EL
e = COMERT,
prasos desde [ ] O IDENTIFICACIO.
Jornada laboral | - COLEEATES
O  ANTIGUETAT
O  PAGUES
o IT

Aceptar | | Car
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1.2.CREAR EMPRESA

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas SP

Global  Sistema  Mominas  Impresos oficiales  Informes  UEl Yenkbana  Syuda

== % B2 2 3D, A w441 B 2

Empresas HH
#" |dentificacidn | [amiciio socal I [fatos Frecales I [ramiclio agrann I D EQLEJAREM DE
[ | Empresa | | | Lo L’EMPRESA
5 CLF. | | @ ILIEER[())EDUEISEM
E. L& .
- | e BASIQUES:
L onl. | I O ACCEDIREM A
“"GLOBAL",
activided [ ] Q4 “EMPRESAS" I
Convenio I:l oy “ANADIR”
Enidad [ ] Q4 m  IDENTIFICACIO
Adm Haciend | @ u DOMICILI SOCIAL
Delenmnitn = DADES FISCALS
Calendario Y [ Contrati
Epigrafe |LAE. | | Mivel de zegunidad de la empreza E

E rail | | Copiar [atos

Aoeptar | | Cancelar | | Aypud,
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1.3.TAULES.

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas SP

Global Mominas Impresos oficales Informes Ut Ventana Ayuda

JJ u® 1.- Tablas generales [ n a o E‘i @ to2 tol | 44 ! = ? E|
2.-Tablas 55,55, jretenciones  »
3.- Tablas RR.HH. k
4.- Convenios k
5.- Contratos L4
6.- Empresas 4
7.- Trabajadores L &
—

[0 EXISTEIXEN UNES TAULES QUE RECOLLIRAN DIFERENT INFORMACIO
QUE NECESSITA L'EMPRESA:

u TAULES GENERALS.

B TAULES SEG.SOC I IRPF. % DE RETENCIO, CAL QUE ESTIGUIN ACTUALITZATS.
B  TAULES RR.HH. DADES PER GESTIONAR EL PERSONAL

()]
=
o
©
=
£
o
c
()]
wd
c
3
o
©




1.3.LLIGAM AMB LA COMPTA.

O IGUAL COM HEM FET,EN ALTRES APLICACIONS DEL GRUP SP, PER

PASSAR INFORMACIO ENTRE ELS PROGRAMES CAL FER ELS ENLLACOS
CORRESPONENTS:

n UTIL
®m  “ENTORNO DE SISTEMA”
m  “ENLACE CONTAPLUS”
O BUSCAREM LA RUTA CONTAPLUS
O SELECCIONAREM L'EMPRESA D’ENLLAC

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas SP

Global Sistema Mominas Impresos oficiales Informes W Ventana Ayuda

JJ [ (52 B S ¢ 9 1B 1-Organizadin de ficheros ' EH 2?2 EH
2.- Herramientas I
3.- Perfiles de usuarios y periféricos
4,- Simulaciones
@ 1.- Enlace ContaPlus
6.- Aviscs » ¥ 2.- Enlace PersonalPius
o]=]| ¥ 7.~ Gestidn del conocimiento 3.~ Sistema R.E.D.

' 4-Datos presentador 190
Fmpresza | Cusrbes | Anelics
| | I ‘ 5- Configuracidn documentos 3

- Definicién de smpesan

Aukz a Contephes | | | Eeamie
Fuoduzia
Fecha versitn
Empiesa coebabl: E [F%

ol P e e e e Sy e e i

| e || Covcets || Epuda
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2.ALTA DE TREBALLADORS

HAUREM D'INTRODUIR UN PER UN TOTS ELS TREBALLADORS AMB UN

SEGUIT,DE DADES NECESSARIES, PERQUE EL PROGRAMA REALITZI
AUTOMATICAMENT TOT EL PROCES.

® AL MENU “SISTEMA” APARTAT 7 “TRABAJADORES”, OPCIO 1 “DATOS
TRABAJADOR"” INTRODUIM DADES.

O

Ooooon

GENERAL: INTRODUIREM TOTES LES DADES PERSONALS DELS NOSTRES
TREBALLADORS

PROFESSIONAL: DADES DEL CONVENI, CATEGORIA, ANTIGUETAT...
CONTRACTE: TIPUS, DATES...

FORMA DE COBRO. .

CONCEPTES: ELEMENTS DE LA NOMINA, SOU BASE, COMPLEMENTS...
PAGUES: FA REFERENCIA A LES PAGUES EXTRES.

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas SP

Global Mominas Impresos ofidales Informes Ul Ventana Ayuda
JJI. 1,- Tablas generales 3 E ﬁ o E‘i B tcz tol | g ! H ? |
2,-Tablas 55,55, fretenciones  #
3.-Tablas RR.HH. r
4. - Convenios L4
5.- Confratos k
6,- Empresas 4
7.- Trabajadores _aj 1.- Datos trabajador

2.- Gestion vacacones [ ausendas
3.- Célculo automatico I.RLP.F.




2.ALTA DE TREBALLADORS

[0 TAMBE HAUREM DE GESTIONAR ALTRES DADES.

m AL MENU “SISTEMA” APARTAT 7 “TRABAJADORES”, OPCIO 2 “GESTION
VACACIONES/AUSENCIAS” INTRODUIM DADES.

0 AQUESTES DADES FAN REFERENCIA ALS DIES DE VACANCES, FESTES I
ALTRES PERMISOS.

Planning asistencia H E

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas SP T Loncepto Usados £

=stivo Maciona
Global Mominas Impresos ofidales Informes Ul Ventana Ayuda F':" o Nacional
L] 1.-Tahl I » g = = Festivo Local
JJ | .- Tablas generales . E ﬂ 2 I:-i D’ tes —
2.-Tablas 55,55, [ retenciones :
3.-Tablas RR.HH. 3 S4bado
Domingo -

4, - Convenios

5.- Contratos r 5 67 8 3101213 14151617 1819 20 21 2223 24 25 2627 28 29330

6.- Empresas g

a 1.- Datos trabajador
2.- Gestion vacacdones [ ausencas
3.- Célculo automatico I.R.P.F.

g

g Julia
a Agozto
g Septiembre
E Octubre
g MHaoviembre
) Diciembre
e
[=
=]
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Aoeptar | | Cancelar | | Ayuda




3.CALCUL DE LES NOMINES

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas SP

Global Sistema Impresos ofidales  Informes Utl Ventana Ayuda

JJII E‘l %E;.—Incidencias > E‘i @’ tez to | g ! = ?
g 2.- Céleulo
@, 3.- Nominas

4,- Pagos L4

5.- Acumulados de retenciones ¥

%C 6.- Paso a ContaPlus
T——— — T

O LA FUNCIO PRINCIPAL DE NOMINAPLUS ES GESTIONAR LES NOMINES
DELS TREBALLADORS I ARRIBAT AQUEST MOMENT, INTRODUIDES LES
DADES NECESSARIES, PODREM PROCEDIR AL CALCUL. ACCEDIREM AL
MENU “NOMINAS” AMB LES DIFERENTS OPCIONS:

[ ANOTAREM LES INCIDENCIES DE CADA TREBALLADOR
B FAREM EL CALCUL

[ PODEM GESTIONAR ELS PAGAMENTS

[ TRASPAAS A LA COMPTABILITAT
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3.CALCUL DE LES NOMINES

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas 5P

Global Sistema Impresos oficales Informes ULl Ventana Ayuda
|| =® [ %![E@1-Incdencas 4 FEE [t to |d 1 BB 2
g 2.- Célculo
E, 3.- Mominas
4.-Pagos b
5.- Acumulados de retenciones  #

L .- Paso a ContaPlus Calculo de néminas
- Ao [Z2006 ¥ Recalculr néminas Tipo de némina
Mes [ 07 P En ¥ Mensual [~ Pagas [ Finiquitos
I Inclui firfquito ™ Atrasos
O PROC EDIM ‘AL
CALCQL “"NOMINAS”  Empresas - Trabajadorss-
OPCIO 2 '
" CA LC U LO i 0000 Lopez Rodriguez José Luis
) Empresa Agraria SP o002 Fémandez Gdmez Ana
®  EN AQUESTA = i (00003 [Castilo Lara Maria \
OPCIO A 200004 [Sénchez Jiménez Javier \
SELECCION‘IIEV —r (00005  |Garcia Martinez Carmen |
L'EMPRESAT ELS /00008 |Mattin Ibafiez Eva /
- TREBALLADORS —— | 00007  |Salgado Soto Radl /
2 |00008  |Romén PalaciosLucia
e v AN VA >
E Localizar Act. / Desac. ™~ Localizar esac.
g Activ. todas | Desac, todas Activ.todos || Desac. todos
z
g Aceptar || Cancelar Ayuda




4.ADMINISTRACIONS

PUBLIQUES

0O  NOMINAPLUS PERMET REALITZAR OPERACIONS AMB LES
ADMINISTRACIONS PUBLIQUES: AMB LA SEGURETAT SOCIAL I AMB LA
HISENDA PUBLICA. SELECIONAREM “IMPRESOS OFICIALES” I:

u PARTES:AMB LA SEGURETAT SOCIAL MITJANCANT EL SISTEMA RED ES PODEN
FER ON-LINE ALTES I BAIXES DE L'EMPRESA I TAMBE BAIXES LABORALS.

u SEGUROS SOCIALES: CONFECCIO DE COTITZACIONS EN EL DOCUMENTS TC1 I
TC2 EN EL REGIM GENERAL I ALTRES DE REGIMS ESPECIALS.

u MODELOS HACIENDA: CALCUL DE LES RETENCIONS PRACTICADES PER
L'EMPRESA.

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas SP

Global  Sistema Mominas Informes Ul Ventana Ayuda

[|=8 B | 8¢ & | }5 1-Part=s @ [ [te tor [ 1 BB 2
2.- Seguros sociales »
3.- Modelos Hadienda »

E" 4,- Certificado de empresa
5.- Liguidacidn complementaria
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4.ADMINISTRACIONS

PUBLIQUES

0 EN L'OPCIO “PARTES” EXISTEIX LA POSSIBILITAT D’ENLLACAR VIA
SISTEMA RED AMB LA SEGURETAT SOCIAL, MITJANGANT LA CREACIO
D’UN ARXIU ELECTRONIC QUE REBRA L’ADMINISTRACIO PUBLICA AMB
LES NOSTRES MODIFICACIONS REALITZADES.

@ NOMINAPLUS ELITE : 001 Empresa de Pruebas SP

Impresioén de partes -; » rn—- LA Informes Utl Ventana Ayuda
1.-Partes CE [ | tce to

Empresas 2.- Seguros sociales »
Fecha inicial ] 3.- Modelos Hadenda r
190706 Sisterna RED [#* 4.- Certificado de empresa

; 5. - Liquidacidén complementaria
Facha s o0z Empresa Agraria SP
ITB-EI?-DB -
+ Alks
" Baja
" Baja T Agr.cuotas fijas
v

" Alka T Agr. cuotas fijaz

Todas Sel, / Degel, Ningura
@ Formato del documento [01 Q4 Copias | 1
-g' Bjustes Impresora seleccionada
E |V Vettical | 0.0 |V Alternar
g Horizontal | 0,0 Corfigurar
7}
t
§ [rriprirnir Cancelar Syuda
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