FACTPLUS ELITE.
Datos iniciales.

Creacién de la empresa.

1. Seleccionamos Inicio/Programas/Factplus Elite/Factplus Elite.

2. Dejamos el apartado Clave de acceso en blanco y hacemos clic sobre Aceptar.

3. Aparece la lista de empresas. Seleccionamos Agregar. Aparece entonces el formulario con los
datos. Lo cumplimentamos con los siguientes datos:

Altas de Empresas [ 7] |

Datos Generales I Impartaciden | Clien. Internet I Maveq. Internet |

Cédigo [° " Mombre |HIPERMERCADOS IES

CLF. /NLF, |a1234567

Administrador [CARLOS FERNANDEZ FERNADEZ

Domicilio Las0TASM

Pablacién [BARREDOS- LAvIANA

Frovincia I-‘“—"‘-STUHL-“-‘-.S

C.Postal |33E|?EI

Teléfona |gB5E02124 Fax  |385610722 [

‘ Imagen logo o
. ILEIEEIF;‘-‘«E.BMF'
5P

Grupo 5P, 5.A.

Javier Ferrero, & v Fondo Tranzparente
28002 MADRID
CIF A 7a433657

[~ Ajustar Tamafio

Ayuda Aceptar Cancelar

En la pestafia Importacion, seleccionamos la empresa ejemplo SP, para que cree las tablas y listas
siguiendo el modelo y aprovechando sus datos.

Al aceptar, creara tablas y ficheros para poder empezar a trabajar.

Cada vez que nos conectemos al programa, pedira una clave. Si no hemos definido ninguna, bastara
aceptar para entrar. Después iremos al menu Global y escogemos Empresas. Aparecen dos: la empresa del
programa (SP Informatica Profesional S.A.) y la que acabamos de crear. Hacemos clic sobre esta y
escogemos Seleccionar.

Ahora podemos empezar a introducir datos.

Crear o anadir proveedores.

1. Hacemos clic sobre sistema.
2. Escogemos proveedores.



3. Aparece la lista de proveedores, procedente de la empresa S.P. (si hemos importado sus datos).
(X FICHEROD DE PROVEEDORES

000002 | COMSUMIBLES INFORMATICOS, 5.1 B

B-52332123

000003 | IMTERMATIOMAL GEMERAL PRODUCTS. [M

A4 SET BOUMIERS. 56

930 DD 93734E

000004 | SOFTWARE EMPRESARIAL, 5.1

BUIZ M&RTIM, 88

B-444444444

000005 | HARDWARE EMPRESARIAL, 5.L.

FPORFERRADA, 45

B-94733293

953333 | COMSUMIBLES 5.4

LORCA, 34

2655555

U v

4. Para afiadir datos (aqui o en cualquier otra tabla) hacemos clic sobre & Anadimos los datos de

dos proveedores del ramo:

Generales I Banco I Documentos | Contab. I Eztadist. | Sit. Atipicaz | Comentario

Cadigo Proveedar W MHambre INDHTESEIFT

MIF # DHI |ﬂ-343455?89

Direccich |S4NTA DORADIA 2

Pablacidr |GIaN

Pravinzia 7 |0033 | Ovieds C. Postal I—
Pais 0, |[ESPA = Espafia

Tell/ Tel2 / Fax I9553444?? |9853444?E

Dito. por Defecta I 20 Dia de Pago I 0

Forma de Pago Q|3D

Persona Contacte  [CARLOS DOMINGUEZ DIAZ

Ayuda Aceptar

LCancelar

Para cambiar de campo a campo basta con hacer clic o pulsar la tecla TABULADOR. En

aquellos campos en los que se ve una lupa, hacemos clic para buscar ¢l dato a introducir. Cuando

lo encontremos, hacemos doble clic sobre €l.

5. Hacemos clic sobre la pestafia Banco y afiadimos los datos
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6.
En la pestafia Documentos, veremos los pedidos realizados al proveedor y los albaranes

enviados. Ademas, en comentario podemos afiadir cuantas observaciones nos interesen.

Anadimos los datos de otro proveedor:

INFORMATIC DEL CANTABRICD |
A fooEs —
.--

R =

[ ow
<\

_ Mwds | dosptsr | Concelr |

RECUERDA: DEBES HACER CLIC SOBRE LA LUPA
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afiade los datos de la siguiente empresa:

HISPASOFT, S.A., Avda. Arturo Soria 120. Madrid.

CIF A-300400500. Teléfono 915224050 Fax 915224060.

Descuento aplicado 6%. Forma de pago: contado. Persona de contacto Elena Santirso.

Cuenta corriente en Caja Madrid n° 0223/1089/09/78009 Avda. Arturo Soria 140 Madrid.

[
Hacer clic sobre .

Anadimos un agente comercial externo.

1. Seleccionamos Sistema/Agentes.

2. Aparece la lista correspondiente de agentes (importada de la empresa modelo).
3. Hacemos clic sobre .
4. Anotamos los datos de la agente comercial.



Altas de Agentes H |

Datos Generales I Dogcumentos | Estadizt. | Atipicas | Comentario I
Cadigo de Agente IF

&pelidos |EDHTE SAMTOS

Marbre IM.-“-‘-.HIN.-‘-‘-.

DNI / CIF | 10888999

Direceidn L& s5O0TA SN

Pablacian |BARREDDS.- LAVIANA,

Cadiga Pravincia Q W Oviedao

Paiz 0, [ESPA = Espafia

Cédigo Postal [3mor1

Teléforio |3e5602255 Fau 985662240

I.R.P.F. Comisiones sobre Descuentoz 1 al B

[ 150 [ 00| ooo[ ooo[ ooo [ 000 oo

Ayuda | Aoeptar I LCancelar
Almacenes.

1. Seleccionamos sistema.
2. Escogemos Almacenes.
3. Aparece la lista de los almacenes. Creamos uno nuevo:

Altas de Almacenes EH |

Cadigo Almacén AL

Nombre [ |REPARACIONES

Direccidr |POL. IND. EL GRANDE NAVE 5
Pablacidn |MADRID

Cadigo Provincia 4 |0028  Madrid
Teléfono |917894455

Arceptar LCancelar

Ejercicios.

e Debes dar de alta un agente comercial y un almacén en Barcelona (Avda. Les Corts, 3).
e Comprueba en Sistema/tablas generales los datos ya introducidos. Afiade el siguiente banco:
Caja Madrid, banco 0115 sucursal 2048, oficina Arturo Soria (C/Arturo Soria, 123, Madrid).



Articulos.

Al hacer clic sobre el icono # o elegir Sistema/articulos aparece la ventana con la lista de articulos de

laempresa
FACTPLUS ELITE: 02 HIPERMERCADOS IES

Global Sistema Almacén Fabrca Facturacion  Informes  Internet Ul Wentana  Apuda

v Cesf,E a@ Hew0g

FICHERD DE ARTICULDS

44MB JETERA 1.44 ME hh L

. [Publicar |HHDOOIGE DISCO SCSI1 GB 43,350) 12,188,000
- |Publicar [HHD420ME DISCO DURD POT 420 MB 27.750) 17.001.000/ 00002
Publicar |HIMP4LAS IMPRESORA LASER N 107.890) 8.738,000) 00002
Publicar |HEITCOMNYGA KIT COMTROLADORA ' WG 5.000] 31,697,000 00002
Publicar |HMINITOR MINITORRE COM TRANSFROMADOR 200 5.400] 8.233,000 00002
Publicar |HMONWGAT4 MONITOR VGA 14" 35.250) 26,428,000/ 00002
- |Publicar |HORDO3301204 ORDEMADOR Z<C 33 MHZ / 120HD / 4 M 124,000 5.633,000/ 00002
- |Publicar |HORDOEEZ204 ORDEMADOR ASD BE MHZ / 420 HD / 4B 143.000) 52.144.000) 00002
| |Publicar |HORD1005108 ORDEMADOR OWE 100 MHZ /520 HD /8 377.850) 2565000 00002
. |Publicar | HPLADGE PLACA BASE LK) CON MICRO B6 MHZ 35.875) 25,422,000/ 00002
Fublicar |FPROGMED PROGRAMACION A MEDIDA 3713 6333000 00001
Publicar |SCDJUEGO34 CD STAR WaRS IV 2000 27123,000 00003
| |Publicar | SCONT23 COMFIGURACION DEL ORDENADOR 50.900) 254700000003
Publicar |SCONS839 UTILIDADES PRACTICAS DEL ORDENADD 4.800] 2.155,000 00003
Publicar |STE=943 PROCESADOR DE TEXTO UNIVERSAL 35.000 0,000 00003
Publicar |VALFRAT ALFOMERA RATON 750/ 4.909,000/ 00004
Publicar |VFUMMON FUMHD& MOMITOR 1.500] 2.154,000 00004
Publicar |WFUNTEC FUMD& TECLADD 300) 2134000 00004

e

ef 4 Familia+D et

FACTPLUS ELITE VERSION EDUCATIE [z) GRUPO 5P Mum [Caps [Ins [0B-1-88 [16:16:46 |

Altas de Articulos EH |

Datos Gener,  Precios I Stocks | Cligntes | Agentes | Proveedores | Comentarioz |

Articula |FI1E00 Ordenador Pentium |1 500
—COMPRA
Froveedor QIDDDDDE NORTESOFT
Ref.Proveedor I Diviza T4 IF'TS Peseta
Cozte [Divizas) I 180.000,000

180,000,000 180.000.000

Cozte Promedio I Cozte [Ptaz.] I

—WEMNTA
Tipo de I QIG General L4 ||ZI‘|D- ||3. |1':'f
Grupo Yenta QI y . |PVP. P.bd aporista

PP [ Phas. | 250.000,000

Precio Maﬁsta (Ptas] | 200,000,000

S_| z,nu| 5,nu| n,nu| n,nu| n,nu| 0,00

Dt

Ayuda Aceptar LCancelar

Como antes, vamos a afiadir un nuevo producto:



Hacemos clic sobre &

Anadimos los datos generales, correspondientes a un ordenador Pentium II. El codigo de familia es
seleccionado haciendo clic sobre el boton "lupa". Una vez cubiertos los datos generales, hacemos clic
sobre la pestafia Precios.

Altas de Articulos [ 2] |

Datos Gener. I Precios | Stocks | Cligntes | Agentes | Proveedores | Comentarioz |
. IS0 o ESRE
Referencia I  Code 39
Cod. Barras | g e
Descripcicn IEIru:Ienau:Iu:ur Pentium [ 500
Farmnilia QIUUDU:Z Productos de Hardware
Imagen o 4 Ervvase I Hlek SIS
[~ Utlizar sistema Unid. /Ervase LY
[% Fabricante MH Garantia 1 afid
Plug and Flay #
Ayuda Aceptar LCancelar

El paso siguiente es definir el nivel de stocks, es decir, cantidades en el almacén. Hay que indicar el stock
minimo y maximo, asi como el almacén o almacenes en los que se depositan. En Reposicion se indica el
n° de dias que se tarda en recibir la mercancia.

Altas de Articulos EH |

Datos Gener. | Precios ~ Stocks I Clientes | Agentes | Proveedores | Comentarios |

Articulo IPHEDD Ordenadaor Pentiurn 1| 500

I rRR S

A

Almace H ambre i |
Almacén de Yentas 10,000 |
ALMACEM BARCELDMA, 20,000

Stack Minimo I 5.000

Stock Maximo I 40.000 Fendiente 5 ervir 0,000
Stock Fisico | 0,000 Pendients Fecibir 0,000
Reposicion I 10 % Acum. Entradas 0,000

Ayuda Arceptar LCancelar




Los apartados Clientes, agentes y proveedores hacen referencia a situaciones distintas de las habituales
(clientes a los que vendemos a precio distinto del fijado, agentes que cobran comisiones diferentes o
proveedores que nos facturan el producto a otro precio).

Ejercicio.

Afnade dos articulos:

CONCEPTO \ PRODUCTOS

Referencia AMDK600 G2000
Descripcion ORDENADOR AMDK600 PROGRAMA GESTION 2000
Familia 0002 00003
Fabricante SISTEK NORTESOFT
Plug and Play SI{l L
Envase | e CAJA
Garantia 3 ANOS 1 ANO
Proveedor 000005 00006
Divisa PTA PTA
Coste 150.000 105.000
vA G G
PVP 200.000 145.000
Precio mayorista 170.000 120.000
Descuentos 3%/5% 5%
Almacén AL2.- 10 UNIDADES Al2.- S UNIDADES
AL6.- 15 UNIDADES
Stock minimo 5 2
Stock mdximo 40 10
Reposicion 8 DIAS 3 DIAS
Clientes.
1. Seleccionamos Sistema y después Clientes.

2. Aparece la lista de clientes (importada de la empresa modelo SP) por ordenada por codigos.
Podemos escoger la lista por Nombre o por NIF. Para modificar los datos de cualquier cliente,
basta con hacer doble clic sobre €.

3. Creamos un cliente nuevo haciendo clic sobre &

. Los datos son los que aparecen en cada una de las imagenes.




Alta de Clientes [ 7]

General l Comercial l Banco l Direc. l D ocum. l l l Atipicaz l Irternet l

Cadign Cliente oooamy Mombre |E.-'!-.HMELEI COTON

Grupo Clientes 0007 Grupo de Clientes 5P [%
Mornbre Comercial  |COMERCIAL COTON

Difizaeldi CL PABLO IGLESIAS 4

Pablacidn |GLION

Cadigo Pravincia X 0033 Oviedao

Faiz 1 ESPA — Ezpafia

Cédiga Postal 33215 NIF/DNI | 10B00200F
Tfno 1 985474747 Tho? |

Fax |

Fersona Contacto |E.-“-‘-.HMELEI COTON|

Obzervaciones |

Ayuda Aceptar LCancelar

En el apartado de Bancos seleccionamos o afiadimos un banco. Para ver la lista de bancos o afiadir uno,
hacemos clic sobre la lupa. Una vez seleccionado, afiadimos el numero de cuenta.

Alta de Clientes [ 7]

General l Comercial ~ Banco l Direc. l D ocum. l l l Atipicaz l Irternet l

Clierte CARMELD COTOM

Barco (4 |CAJA DE ASTURIAS

C.CC.
Entidad Agencia  D.C. Cuenta
2042|1024 20100555

Direccign  |PABLO IGLESIAS 33 N

Poblagign  |GHON
Pravincia 4 |0033 Owiedo

Fais A IESPA | Espafia

Ayuda Aceptar LCancelar

En el apartado Comercial, se anotan los datos relativos a las ventas: formas de pago, agente mediador,
descuentos por pronto pago ( en porcentaje) o dias de pago.



El riesgo méximo autorizado hace referencia al crédito maximo que podemos conceder. La cuenta de
remesas se refiere en la que se descontaran las letras.

Alta de Clientes [ 7] |

General  Comercial I Banco | Direc. I D ocum. | Contah. | Eztadizt. | Atipicaz | Irternet |

Clignte

Agente

Forma de Pago

18, 22y 32 Dia de Pago
Dezcuenta Pronto Pago

Diviza [ Defecta |

Riezgo M ax. Autonzado

Pezetaz Impagadas
M2 Copias Factura
Sene de Facturas
Tipo de Rappel

Cuenta Femezas

ooy CARMELD COTAM
7, Joot Bilbao Gémez
Q. |3|:I Fago a 30 diaz

10 5 e

I 500 Tipa Descuenta |1_
0, |PTS —  PEZELS

500.000 Riezgo Alcanzado I 0
n R &gimer (4,

|-|_ {* General  CEE  Exento

I'ﬁ'— % [~ &plicar Precio Mayarista
7 |0m : .

[~ Recargo de Equivalencia

|93 LaCaixa

Ayuda | Aceptar LCancelar

Tablas generales.

Tipos de IVA.

Como en los casos anteriores, afiadimos y modificamos los tipos de IVA para que la lista sea como la
siguiente:

Reducido

Super Reducida

FACTPLUS ELITE VERSION EDUCATVA [c] GRUPO 5P

Mum [Caps [Ine [21-0499 [22:46:09 |




Divisas.

JFuR-

e

T

incluida, afiadimos la divisa EURO, haciendo clic en E:

Aunque ya estaba

Bancos.

Si aun no estaba incluido, afiade el siguiente:

R
I

PABLO IGLESIAS
PABLO IGLESIAS 33
(0033

GIOM
A |ESPA

| tosptar ][ Carcelar |

El resto de los conceptos pueden quedar como aparecen en el ejemplo que propone el programa. En
cualquier caso, revisa cada uno de ellos.

Pedidos.

Comenzamos realizando un pedido a proveedores:



F|
1. Hacemos clic en Almacén/Pedidos o en el boton

2. Como siempre, hacemos clic en el botén Afiadir &
3. Cubrimos los datos de las condiciones del pedido pulsando - 0 S para pasar de uno a otro
campo:
a. Seleccionamos proveedor. Haciendo clic en la lupa, vemos la lista de proveedores, a la
que podemos afiadir uno en ese momento.
b. En el apartado Su pedido, hacemos referencia al nimero de pedido del proveedor.

M? Pedido Proveedar QIEIEIEIEIEH DISTRIEUCIONES INFORMATICAS, 5.4. .‘
1.000

0 Diviza 4, |PTS | 51 Yalor en Ptas. \J SP

PEDIDO Almacén QI-&U F. Entrada I s Grupo SP, 5.A.
. o Javier Ferrera, §

Fecha Su Pedida 223 Condicianes I 28002 MADRID
|22-[|4-E|E| Expedicidn |vendedor Dbzervac. IUTEIENEI CIF 2 FR4g36457

Froducta JezcHpoion nidades [En Ci Dito.__lImpo Tatal u‘

| Ayuda || Comentario I

I Afiadit I | Fuentes I

Modificar I
Actualizar
Elirninar I

| Zaarm I | Salir I

c. En Expedicion, indicamos cémo se realizara el envio.

d. Después de observaciones, hacemos clic en Afiadir, para incluir la lista de productos.
Los escogemos buscando con la lupa y haciendo doble clic sobre el que nos interese.
Después, pulsamos en Aceptar.

N? Pedida Proveedor QIUUUUU'I DISTRIBUCIOMES IMFORMATICAS, 5.4, .‘
0 Diviza T |PTS _F'ESEU?I ‘Walar en Ptas. I 1.000

PEDIDO Almaceén QIAU F. Entrada C Grupu 5P, 5.4,

. . Javier Ferrera, 8
Fecha Su Pedida 223 Condiciones I 23002 MADRID
|22-D4-99 Expedicidn Ivendedor Observac, IUrgente CIF A-7O483657

Froducto Dezcripoidn ] BCin
HDIST440B  [DISOUETERA 14 5000 0000 23040000 400 Tatal 92.073‘
HHDOO1GE DISCO SCSI1GE[ 40000 0400 2u.uuu,unu 4100

HEITCOMYGA  [KIT CONTROLAD 1,000

| Apuda I | Caomentario I
Afadir Fuentes I
M odificar
Actualizar
Eliminar
- Z00m Salir I

Imprimir pedido.

Los modelos que propone para los pedidos no tienen demasiados datos, ya que se supone que se usaran
papeles con membrete. Al ver la lista de pedidos, hacemos clic en el botdon Imprimir, y aceptamos todas
las opciones que aparecen.



PEDIDOS A PROYEEDORES

Q-B’Q'D&.%A i

el i [

12 'I'I-'I 296 DD1 DISTRIEUCIOMES INFORMATICAS, 5 01-01-97 4.300
14/09-01-97 | 000004 SOFT'wARE EMPRESARIAL, S.L. 03-01-97 4320
15/14-01-97 | 000001 DISTRIBUCIOMES IMFORMATICAS, 5 14-01-97 12.000

EI?DDDDB 17-11-97 | 000002 COMSUMIELES INFORMATICOS, 5. == 14.000

000001 DISTRIEUCIOMES IMFORMAT

Ejercicio:

Imprime todos los pedidos que aparecen en lista

Albaranes de mercancia recibida.

Los albaranes son los documentos que acomparian a las mercancias cuando éstas son entregadas. Al
tratarse de pedidos a proveedores, son ellos quienes nos entregan el documento, por lo que no tendriamos
que elaborarlo. Solamente debemos hacer la anotacion correspondiente en el programa, indicando la
mercancia recibida.

Lo mas rapido es buscar los albaranes por pedidos realizados:

Hacemos clic en Almacén.

2. Seleccionamos Albaranes. Si no se ha recibido ninguno, aparecera una lista vacia y los botones
habituales.

3. Escogemos Afiadir. Aparece una ventana para introducir los datos.

M2 Albaran Froveedor  © xIUDDDD‘I DISTRIBUCIOMES INFORMATICAS, 5.4, ‘
0 Divisa F'eseta \alar en Plas. I 1.000 .

Fue;g; = Almacén QI Almacén de Compras F. Entrada |D3 05-33 Grupo 5P, 5.4
NePeddo % SuPedido | Condiones | 3002 WADRD

| 12 Expedicién | Ohservac, | — CIF A7O433657
E _ P Dito.  |Importe Total 4300 ‘

—_

ooo[ 400 |

| Apuda Il LComentario I

% | Afiadir Fuentes I
Modificar I
Actualizar
E lirninar

\_Zoom Salir I

4. En ese punto, podemos:
a. Introducir los datos uno a uno.

N Pedido &

b. Hacer clic en

y buscar el pedido al que corresponde el envio. De esta forma apareceran cubiertos todos los campos. Por
ejemplo, escogemos el primero haciendo doble clic, con lo que aparecera:

Afadimos la fecha, hacemos clic en Actualizar y la mercancia queda anotada.

Ejercicio:



Con fecha de hoy, actualiza todos los pedidos. En el tltimo, modifica los datos de forma que se
haya recibido una disquetera menos de las que se pidieron. Después, imprime los dos ultimos.

Otras operaciones de almacén.

Movimientos.

En este registro se anotan los trasvases de mercancia de un almacén a otro.
Regularizacién.

Aqui podemos comprobar y modificar (si hubiera errores o pérdidas) las existencias reales con las
contabilizadas. Basta con seleccionar el almacén correspondiente.

Historico.
Se trata de un registro de las entradas y salidas de mercancia, por almacenes.
Fabrica.

En este apartado se hace referencia a los aspectos relativos a los costes de produccion, reparacion o
programacion.

1. Tablas. Tiene cuatro apartados:
a. Secciones: grupos de trabajo, en este caso Programacion y Técnico.
b. Operaciones: principales tareas, codificadas y catalogadas como

i Productiva. Todo el tiempo de la operacién se encuentra dedicado a la
productividad.
il. Improductiva. Parte del tiempo de la operacidén no genera productividad
directa.
iii. Estructural. El tiempo de la operacion no genera productividad directa.

c. Personal. Lista de empleados de fabrica, con el coste por hora trabajada.
d. Componentes: elementos necesarios para fabricar una unidad de producto terminado.
2. Ordenes de produccion. A través de las 6rdenes de produccion se revisa las unidades fabricadas,
los componentes requeridos y el tiempo empleado.
3. Partes de personal. Son los que indican el tiempo empleado en cubrir las tareas indicadas en las
ordenes de produccion.



Facturacion.

Emision de presupuestos.

Puede ser que no se emitan estos documentos. En muchos casos, antes de hacer un pedido, el cliente nos
pide que le hagamos una oferta, que sera a través del presupuesto.

Detalle de Presupuestos a Clientes

NE Prezu, | 0 Cliente q|nnnnnz CHIP ESPaRA, 5.4,

SIN APROBAR

Direccidn © {I CHIF ESPaR2

Almacén O.I

F.Paga xl Yencimientos 30-60

*
8 sp

Grupo 5P, 5.A.

Bultos I 1] Javier Ferrero, 5

25002 MADRID

0

AL1

1

PTS
UnidadegEn

Agente Delegacidn Centro ZCom, | 000 o arasssesr
F. Presu, I-I 4-08-33
Divi — 1.000
iviza o Yalor en Ptas.
Producto |Iridade Dto  |Impor Tatal

Ayuda LComentario

i

Afiadir Fuentes

rodificar
Actualizar

Salir I

Eliminar

dlid]

£

1) 1) Selecciona Facturaciéon/Presupuesto.
2) 2) Aparece entonces la ventana de Presupuestos a clientes. Escogemos afiadir E
3) 3) Seleccionamos un cliente de la lista. Si es nuevo, lo afiadimos. Al escoger el cliente, aparecen

todos los datos de éste, que previamente se habian introducido.

HE3

..

~/

Detalle de Presupuestos a Clientes

Wl | 0 Cliente (/000002 CHIP ESPARA, 5.4,
Direcsion [0 CHIP ESPARA
SINAPROBAR | ™" TN
1

Grupo SP, 5.A.

F. Paga QI Wencimientos 30-60 Bultos I 0 Javier Ferrero, 8
25002 MADRID

#Cam. I 0.00

Yalor en Ptas. I 1.000

Frecio Ota  [Ind

CEM Delegacion Centra

1 IF'TS —
—

1.3, &1 Unidades

Agent CIF AVO483657
140699 | T
Diviza

Descripcidn [ - Total

375.990

Apuda LComentario
Actualizar
Elirninar
bl | Zoom | Salir I

4) 4) Hacemos clic en Afadir para introducir los datos de los productos que nos han solicitado,
escogemos (haciendo clic en la lupa) un ordenador, una impresora y un programa de gestion.

5) 5) Al finalizar, hacemos clic en Actualizar.



6) 6) El presupuesto que acabamos de crear estd en la lista de presupuestos. En ese momento
podemos imprimirlo.

7) 7) Sielcliente lo acepta, escogemos el presupuesto de la lista y hacemos clic en aprobar E En

ese momento se genera automaticamente un pedido.

Nota: si queremos modificar el aspecto del documento o afiadir texto, deberiamos ir a Utilidades, después
a Entorno del sistema y escoger Documentos. No obstante, esta es una operacion delicada, en la que es
facil equivocarse.

Pedidos.

En este caso, el cliente hace el pedido sin pedir el presupuesto. Ademads, aparece en la lista los pedidos
que proceden de presupuestos aprobados por el cliente.

La forma de afiadir datos es igual que con los presupuestos.

Albaranes.

De igual forma que con los presupuestos y los pedidos, aparece un listado en el que podemos afiadir,
modificar o eliminar albaranes.

Al seleccionar afiadir, tenemos dos opciones:
= = Introducir los datos de igual forma que ya se hizo con los pedidos.

= = Buscary seleccionar un pedido de la lista (haciendo clic en la lupa) con lo que no es necesario
introducir los datos.

= = Al final, como siempre, hay que hacer clic en Actualizar.

Facturas.

Para las facturas emitidas ocurre igual que con los albaranes. Se puede:
= = [Introducir los datos de igual forma que ya se hizo con los pedidos y albaranes

= = Buscary seleccionar un albaran de la lista (haciendo clic en la lupa) con lo que no es necesario
introducir los datos.

= = Al final, como siempre, hay que hacer clic en Actualizar.
Ejercicio:

Después de haber introducido el presupuesto, haz clic en Aprobar, comprueba que estd en la lista de
pedidos.

Anade un albaran basado en este pedido.
Afade e imprime una factura basada en el albaran.
Crea un nuevo presupuesto, pedido, albaran y factura.

Imprimelo todo.




